ROMANIA
JUDETUL CLUJ
. MUNICIPIUL CAMPIA TURZII
Nr. 1/573 din 18.03.2019

INFORMARE

D-lui Primar Dorin-Nicolae LOJIGAN

Nesecret/ ex. 1

Subsemnata Lucia NICOARA- sef S.P.C.L.E.P. Cimpia Turzii, vi inaintez spre
aprobare, Informarea privind activitatea desfisuratd de Serviciul Public Comunitar Local de

Evidentd a Persoanelor Cdmpia Turzii in anul 2018.

Mentionez ¢3, in conformitate cu dispozitiile O.G. nr.84/2001- privind infiintarea,
organizarea i functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, aprobati
prin Lg nr372/2002, cu modificérile si completirile ulterioare, geful serviciului are obligatia de a

informa anual Consiliul Local, cu privire la activitatea desfisuratd in anul precedent.

Cu respect,

SEF SERVICH_E
Lacia NIGOARA
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INFORMARE Pl
privind activitatea desfisurati de Serviciul Public Comunitar Local'dier 55"
Evidentil a Persoanelor Campia Turzii in anul 2018

Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Campia Turzii, infiintat in
baza O.G.nr.84/2001, aprobatd prin Legea nr.372/2002, cu modificérile si completérile ulterioare,
privind infiinfarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a
persoanelor, prin Hotlirarea Consiliului Local al Municipiului Cdmpia Turzii nr.4 din 05.01.2005,
ca serviciu public de interes local, sub auntoritatea administrafiei publice locale.

Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Campia Turzii are ca scop
atdt exercitarea competentelor care 1i sunt date prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor
actelor normative care reglementeazi activitatea de evidentd a persoanelor §i stare civild cat si
dezvoltarea Sistemului de Control Intern Managerial in cadrul serviciului, care reprezintd totalitatea
politicifor si procedurilor concepute si implementate de céire managementul §i personalul
serviciului.

Activitatea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Cédmpia Turzii
se desfigoars in interesul persoanei fizice si al comunitdtii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv
pe baza si in aplicarea legii.

Baza legala a activitdtiilor desfasurate de Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a
Persoanelor Campia Turzii o reprezinté:

> 0.G. nr.84/2001 - privind infiinfarea, organizarea si functionarea serviciilor publice
comunitare de evidentd a persoanelor, aprobatd prin Legea nr.372/2002, cu modificarile si
completirile ulterioare;

> 0.U.G. nr.97/2005 — republicats, privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate
ale cetéfenilor roméni;

> H.G. nr.1375/2006 — pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a
dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetifenilor
roméani;

> Legea nr.119/1996 — republicatd, cu privire la actele de stare civild;

» H.G.nr.64/2011 — pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor
in materie de stare civild;
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0.U.G.nr.80 din 28 septembrie 2011 - pentru modificarea si completarea Legii nr.119/1996,
cu privire la actele de stare civila;
Legea nr. 287 din 17 iulie 2009 — republicatd, privind Codul civil;
Legea nr.71 din 3 iunie 2011, actualizatd, pentru punerea in aplicare a Legii nr.287/2009,
privind Codul civil;
Legea nr, 21 din 1 martie 1991, republicatd - a cetiteniei roméne
Legea nr.65 din 20 aprilie 2012 - pentru aderarea Romaniei la Conventia nr. 16 a Comisiei
Internationale de Stare Civila referitoare la eliberarea extraselor multilingve ale actelor de
stare civild, semnatd la Viena la 8 septembrie 1976;
0.G. nr. 66 din 24 august 1999 - pentru aderarea Roméniei la Conveniia cu privire la
suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale strdine, adoptatd la Haga la 5 octombrie
1961;
0.G. nr.41/2003 - privind dobéndirea §i schimbarea pe cale administrativd a numelor
persoanelor fizice, aprobati prin Legea nr.323/2003, cu modificirile si completiirile ulterioare;
Ordinul M.A.Lnr.1260/2006 - pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si
functionarea ghiseului unic in cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidentd a
persoanelor;
0.G. nr.2/2001 - privind regimul juridic al contraventiilor, aprobaté prin Legea nr.180/2002,
cu modificarile i completérile ulterioare;
H.G.1nr.495/1997 — privind eliberarea livretului de familie;
Regulamentul (UE) nr.679/2016 — pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;
Legea nr.182/2002 — privind protectia informatiilor clasificate;
H.G. nr.781/2002 - privind protectia informatiilor secret de serviciu;
H.G. nr.585/2002 — pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate din Roménia;
H.G. nr.1349/2002 — privind colectarea, transportul, distribuirea si protectia pe teritoriul
Romaéniei, a corespondentei clasificate;
0.G. nr.27/2002 - privind reglementarea activitafii de solufionare a petitiilor, aprobatid prin
Legea nr.223/2002, cu modificirile si completdrile ulterioare;
H.G. nr.1723/2004 - privind aprobarea Programului de masuri pentru combaterea birocratiei
in activitatea de relatii cu publicul ;
0.G.nr.33/2002 —~ privind reglementarea eliberirii certificatelor si adeverintelor de cétre
autoritatile publice centrale si locale, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr.16/1996 a Arhivelor Nationale, republicats;
0.U.G. nr. 82/2012 - pentru modificarea si completarea unor acte normative privind evidenta
persoanelor, actele de identitate ale cetifenilor roméni, precum si actele de rezidentd ale
cetdtenilor statelor membre ale Uniunii Europene gi Spatiului Economic European rezidenti in
Roménia, aprobatd cu modificari si completdri prin Legea nr. 235/2013.

Pe langé aceste acte normative, la baza desfasurarii activitétii pe anul 2018, s-au regésit

instructiuni de lucru, dispozitii i Indrumdri elaborate de Directia pentru Evidenta Persoanelor gi
Administrarea Bazelor de Date (D.E.P.A.B.D.) care au reglementat modul de realizare a unor
activitdfi specifice sub stricta coordonare a Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Cluj,
respectarea acestor prevederi fiind o cerintd obligatorie pentru tot personalul serviciului.

Activitatea Serviciufui Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Campia Turzii

are la bazd Regulamentul de Organizare si Functionare avizat de cétre Directia pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, precum si planul de mésuri si activitdti trimestrial
aprobat de primar, ce cuprinde In concret sarcini §i activitiiti cu termene de executare, document
structurat pe domenii de activitate (evidenta persoanelor, stare civild, secretariat arhivi, relatii
publice).
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L ACTIVITATI PE LINIE DE MANAGEMENT

Activitatea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Campia
Turzii este condusi si coordonatd de seful serviciului, iar pentru Indeplinirea prerogativelor cu care
este investit, coopereazd in conditii de maxima responsabilitate si eficientd cu celelalte servicii din
primérie, cu serviciile publice de evidentd a persoanelor din judet, cu unitdfi teritoriale ale
Ministerului Afacerilor Interne {cu cele 7 posturi de politie comunale arondate:Frata, Ceanu Mare,
Tritenii de Jos, Viisoara, Luna,Caldrasi, Ploscos), Ministerul Dezvoltirii Regionale si
Administratiei Publice.

Serviciului Public Comunitar Local de Eviden{i a Persoanelor Campia Turzii, dezvolti si
imbunititeste in permanentd relatit de colaborare cu autorititile publice, agenti economici,
organizatii neguvernamentale, precum st cu persoane fizice pe probleme de interes comun, in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare,

Actul managerial desfdsurat in anul 2018, s-a reflectat prin punerea in aplicare intr-o
conceptie unitard a documentelor specifice pe toate liniile de munca, fapt ce a generat planificarea,
organizarea §i evidenta clard a principalelor activitiiti la nivelul serviciului, previizute in planul de
maésuri §i activitdti trimestrial dar si controlul acestor activit&{i.

Seful serviciului analizeazi trimestrial si ori de céte ori se impune activitatea desfigurata
de personalul din subordine, un accent deosebit fiind pus pe aplicarea corectd a prevederilor legale
pe linie de evidenta persoanelor si stare civild, de indeplinire a atributiilor specifice previzute in
fisele postului, urmérind cu consecventd realizarea indicatorilor de performantd cantitativi si
calitativi, Imbundtitirea stilului de muncé a personalului, stabilind mésuri de eficientizare a Intregii
activitafi.

Seful serviciului raspunde de intreaga activitate pe care o desfdgoard serviciul in fata
primarului municipiului §i a Consiliului Local al Municipiului Cmpia Turzii, potrivit fisei postului.

fn contextul reformei administrative, a orientérii spre nevoile si asteptirile cetiiteanului,
managementul are In permanenti preocupdri legate de alinierea la standardele europene si la bunele
practici privind modernizarea administratiei publice locale, oferind servicii transparente §i de
calitate cetitenilor Municiptului Cmpia Turzii si a celor 7 comune arondate,

Scopul serviciului este In permanentd de imbunititire a relatiei cu cetifenii, prin cresterea
gradului de satisfactie a acestora §i de imbunétitfire a serviciilor oferite, prin realizarea unei relatii
optime functionar public ~ cetétean.

Serviciul asigurd comunicarea externd prin intermediul autoritatilor publice locale pe linie
administrativi-activitate si prin Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor Clyj $i Directia pentru
Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date Bucuresti, pe linie profesionald -
metodologie de lucru.

Conform prevederilor art.7 din 0.G.nr.84/2001, aprobatd de Legea nr.372/2002, cu
modificdrile §i completirile ulterioare - Serviciile Publice Comunitare Judetene de Evidenta a
Persoanelor Cluj, respectiv Evidenta Persoanelor si Stare Civild din cadrul Directiei Judetene de
Evidenta a Persoanelor Cluj (D.J.E.P.) din subordinea Consiliului Judetean Cluj, coordoneazi,
indrumid si controleazi metodologic activitatea S.P.C.L.E.P.Campia Turzii, pe linie de evidenta
persoanelor, stare c¢ivild §i pentru modul de respectare a prevederilor legale in domeniul asigurgrii
protectiei datelor referitoare la persoana.

In urma controalelor metodologice semestriale (aprilie §i noiembrie) din anul 2018
efectuate de cétre Serviciul Judetean de Stare Civild si Serviciul Judetean de Evident a Persoanelor
din cadrul D.J.E.P.Cly, activitatea serviciului a fost apreciatd ca fiind “foarte bunid”, cu un
management performant si cu personal bine pregatit profesional, care pe parcursul anului a depus
eforturi apreciabile In vederea indeplinirii atributiilor specifice.

Aplicatia ,,Sistem National Integrat de Introducere §i Actualizare a Informatiilor legate de
Evidenta Persoanelor”( SN.LE.P.), este administratd de ciitre Directia pentru Evidenta Persoanelor
si Administrarea Bazelor de Date (D.E.P.A.B.D.) din cadrul M.A.L prin Biroul Judefean de
Administrare a Bazelor de Date pentru Evidenta Persoanelor Cluj (B.J.A.B.D.E.P.).
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Sistemul National Informatic de Eviden{i a Persoanelor se refera la evidenia si
administrarea informatiilor despre persoane intr-un sistem centralizat in timp real (on-line), iar
sistemul de comunicatii este performant gi raspunde la un volum mare de tranzactii.

Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date
(D.E.P.AB.D.) — este organ de specialitate al administratiei publice centrale din subordinea
Ministerului Afacerilor Interne si are ca principale atributii :

» organizeaz8, coordoneazd gi wrmireste modul de aplicare, In mod unitar, de ciire serviciile
publice comunitare de evidentd a persoanelor, a reglementdrilor legale in domeniul evidentei
persoanelor, al stérii civile si al schimbérii pe cale administrativd a numelor persoanelor
fizice;

» elaboreazd normele si metodologiile de lucru utilizate de serviciile publice comunitare de
evidentd a persoanelor;

> asigurd punerea in aplicare, intr-o conceptie unitard, a legislatiei in vigoare in domeniul stirii
civile, al evidentei persoanelor si al programelor de reforma privind moderizarea relatiilor
dintre administratia public centrald si locals si cetiijean.

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor Cimpia Turzii are ca

principale atributii :

> ntocmeste, tine evidenta si elibereaza certificatele de stare civili;
> Inregistreazi actele si faptele de stare civild, precum si mentiunile si modificérile intervenite
in statutul civil, In domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;
» intocmeste si péstreazi registrele de stare civila, in conditiile legii;
> Intocmeste completeazd, rectifica, anuleazd sau reconstituie actele de stare civild si orice
mentiuni efectuate pe actele de stare civild, in conditiile legii;
> primeste si solutioneaza cererile de divort pe cale administrativé;
» primeste si solutioneazd cererile de inregistrare tardiva a nasterii;
» vprimeste §i solufioneazi cererile de transcriere in registrele de stare civii roméne a
certificatelor de stare civild Intocmite de autoritatile striine;.
» actualizeazi Registrul Nafional de Evidenta a Persoanei, care contine datele de identificare
si adresele cetdtenilor care au domiciliul in raza de competentd teritoriald;
> primeste cererile si documentele necesare in vederea eliberdrii cargilor de identitate, c#rtilor
de identitate provizorii, a certificatelor de stare civila;
> fine registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate;
> furnizeazd din Registrului National de Evidentd a Persoanelor, in conditiile legii, datele de
identificare §i de adresd ale persoanei citre autorititile si institutiile publice centrale,
judetene si locale, agenti economici §i cétre cetifeni;
constatd contraventii si aplicd sanctiuni, in conditiile legii.

Y

II) PE LINIE DE EVIDENTA PERSOANELOR

in cursul anului 2018, compartimentul Evidenta Persoanclor a derulat activitdfile de
primire a cererilor si documentelor necesare in vederea eliberfirii cértii de identitate, a cartii de
identitate provizorii, a inscrierii resedintei in actul de identitate in conformitate cu prevederile
0.U.G. 97/2005, republicats, privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetitenilor roméni i a H.G. nr.1375/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
unitard a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetdtenilor romaéni.

Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Cémpia Turzii executd
atributiile ce-1 sunt conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetétenilor care au domiciliul sau
resedinfa pe raza de competents, respectiv Municipiul Campia Turzii i cele 7 comune arondate
pe linie de evidentd a persoanelor: Frata, Ceanu Mare, Tritenii de Jos,Viigoara, Luna, Ploscos si
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Calarasi iar populatia activi deservitd pe linie de evidenta persoanelor este de aproximativ 5 500
persoane.

in cursul anului 2018, in executarea competentelor §i atributiilor legale pe linia regimului
de evidenta persoanelor, am fnregistrat un numar de 4.979 cereri pentru eliberarea actelor de
identitate i aplicarea vizei de resedinti, din care am solufionat efectiv un numir de 4.710
cereri, astfel:

> 4.372 cirti de identitate eliberate ;

» 220 cirti de identitate provizorii eliberate: ( 152 pentru motivul lipsa locuingi
sau lipsd dovads adresd de domiciliu, 33 pentru lips certificate de stare civili sau
lipsd dovadd divort si 12 pentru cetdfenii roméani cu domiciliul in striinitate si
resedinta in Roménia, 3 prin procuri speciali);

» 118 vize de reyedinti aplicate pe actul de identitate al solicitantilor, fiind preluati
in baza de date §i un numdr de 46 copii minori la resedinti.

In anul 2018, au fost puse in legalitate un numdr de 1.175 persoane la schimbarea
domicilivlui.

Am TInregistrat in Registrul National pentru Evidenta Persoanelor (R.N.E.P.) un numir
de 497 persoane, din care 483 persoane /a nastere in baza comuniciirilor de nastere primite de la
oficiile de stare civild, 14 persoane luate in evidentd ca urmare a stabiliri domiciliului din
strdinétate in Romaénia si 0 persoane la dobéndirea cetiteniei roméne.

Am efectuat verificari si am completat Intr-un numir de 27 cazuri partea B din
formularul E-401 de atestare privind componenta familiei in vederea acordarii prestatiilor
familiale conform prevederilor Regulamentului Consiliului (CEE) 1408/71; art.73, art.74, art.77,
art.78: Regulamentul 574/72:a11.86.2: art.88, art.90, art.92, pentru lucritorii cetiiteni romdani care au
domiciliul in Roménia (Cémpia Turzii si comunele arondate), cererile fiind primite direct de la
solicitanti sau de la Agentia Judeteana pentru Plafi si Inspectie Sociali Cluj.

In anul 2018, datoritd vigilentei personalului de la ghisee si a verificirilor efectuate de
lucrétorii Polifiei Municipiului Cdmpia Turzii gi a celor 7 comune arondate, am reusit prevenirea
eliberdrii unor acte de identitate cu substituire de persoan.

In anul 2018, am efectuat 10 controale si instruiri pentru prevenirea incilcirii legii
specifice evidenfei persoanelor i stirii civile pentru punerea in legalitate a minorilor si a adultilor
internati in institutii sanitare §i de ocrotire sociald, la:

Spitalul Municipal Cdmpia Turzii - Maternitate;

Centrul Maternal Iris;

Centrul de Zi” Spiridusii”;

Complexul pentru Servicii Comunitare Destinat Persoanelor Adulte;

Centrul pentru persoane vérstnice iar cu sprijinul sefilor de centre am pus in legalitate cu

acte de identitate valabile si certificate de stare civild persoanele internate n aceste unititi.
La solicitarea persoanelor netransportabile sau internate in unititi sanitare si centre de

ocrotire sociald, ne-am deplasat cu aparatul foto digital din dotare pentru preluarea imaginii §i

eliberarea actelor de identitate, sens in care am solutionat in anul 2018 un numir de de 12 astfel de

cereri.

YV VYV

Pentru indeplinirea activititilor pentru punerea in aplicare a prevederilor H.G.nr.18 din
14.01.2015 pentru aprobarea Strategiei Guvernului Roméniei de incluziune a cetitenilor roméni
aparfindnd minoritdtii rome pentru perioada 2015-2020 si a Planului de misuri
D.E.P.A.B.D.nr.348643/14.03.2015, am pus in legalitate pe linie de stare civili 179 persoane si
220 pe linie de evidenta persoanelor. La nivelul municipiului Campia Turzii, in colaborare cu
mediatorii gcolari, mediatorii sanitari §i cu persoana desemnati din cadrul S.P.L.A.S. Cémpia
Turzii, am luat toate mésurile oportune §i pentru punerea in legalitate cu certificate de stare
civild ¢i acte de identitate persoancle de etnie romd de pe raza municipiului CAmpia Turzii si
comunele arondate,
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Pe linia Planului de misuri LG.P.R-D.E.P.A.B.D, nr.1970237/95835/2010 pentru
eficientizarea activitdfilor desfisurate in vederea punerii in legalitate a cetitenilor care nu au
solicitat eliberarea actelor de identitate in termenele previzute de lege, din listele transmise de
BJ.AB.DE.P. Clyj cu astfel de persoane din zona de competenti, am transmis un numir de 995
invitatii , din care:

> 509 invitatii In Campia Turzii;

> 486 invitatii in comunele arondate.

Pentru persoanele care nu au solicitat eliberarea actului de identitate n termenul
previzut de lege am efectuat verificiri §i in alte evidente pentru 750 persoane, astfel in R.N.E.P.
= 2.378 persoane, la pasapoarte = 226 persoane, la starea civila = 259 persoane.

In anul 2018, la ghiseu a fost sanctionatd un numdr de 0 persoane conform prevederilor
art.19, alin.3 si art.43, 1it.”b” din OUG nr.97/2005, republicati, cu amendd si 1 persoand sanctionati
cu “avertisment scris”, pentru motivul cd nu a solicitat in termenul legal eliberarea actelelor de
identitate valabile. Lucrétorii serviciului care au aplicat sanctiunile contraventionale la regimul
evidentei persoanelor sunt imputerniciti prin dispozitia primarului.

II). PE LINIE_DE_INFORMATICA

Lucrarile pe linie de informaticd in aplicaia SN.LEP. au fost coordonate de
informaticianul serviciului si cons. Fagiragy Ovidiu-Sergiu, care in anul 2018 au executat i
urmatoarele activitéti:

»  Administrat server-ul F.T.P. si posta electronicd a serviciului in vederea asiguririi
circuitului eficient al documentelor transmise §i primite pe aceasti cale;

fnregistrarat avizele cu loturile cartilor de identitate preluate de la Biroul Judetean de

Evidentd a Persoanelor Cluj i preluarea acestora de citre persoanele care au delegatie;

Desfagurat activititi pentru administrarea refelei locale de calculatoare, precum si a

utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

Clarificat ~ situatia  persoanelor din listele de erori primite de la DEP.A.B.D. si

B.J.AB.D.E.P. ,actualizarea acestora in R.N.E.P. , precum si a CNP-urilor duble ;

Din listele transmise de BJABDEP Cluj, cu persoanele care nu au solicitat eliberarea

actelor de identitate in termenele previzute de lege au fost generate 995 invitatii;

Asigurat respectarea masurilor de securitate implementate la nivelul statiilor de lucru,

conform instructiunilor D.E.P.A.B.D.;

Administrat refeaua si domeniul sistemului informatic, executarea de activititi pentru

intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare,

Asigurarat protectia datelor §i informatiilor gestionate si aplicat masurile de prevenire

a scurgerii de informatii clasificate ,,secret de serviciu™;

Impreuns cu seful serviciului,au fost intocmite situatiile statistice lunare si trimestriale

cu transmiterea acestora la D.E.P.A.B.D. — D.J.E.P.Clyj in conformitate cu prevederile

Cap. III. din Metodologia DEPABD nr.3462829/16.07.2012 privind intocmirea

documentelor pe linie de management, organizarea activititii de evidenta persoanelor

st de stare civild §i monitorizarea indicatorilor specifici ;

» Transmis zilnic indicatorii pe linie de stare civilid si evidenta persoanelor, a anexei 1
prin ET.P.,;

» actualizat Registrul Electoral, care cuprinde cetitenii cu drept de vot de pa raza
Municipiului Campia Turzii, atributii delegate prin dispozitia primarului, in
conformitate cu prevederie Legii nr.208/2015,

» Editat in 2 exemplare listele electorale permanente pentru Referendumul din data de
06-07.10.2018.
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IV). PE LINIE DE STARE CIVILA

In cursul anului 2018 personalul compartimentului Stare Civild care indeplinesc

atributiile delegate

de ofifer de stare civild prin dispozitia primarului Municipiului CAmpia Turzii

in functie, au desfdsurat urméitoarele activitati;

VYV VYV VYV VVVYVYVYNVVVYVYVVYVVVY

inregistrari acte de nastere = 189

Inregistriri acte casatorie = 144

inregistriri acte de deces = 317

eliberdri certificate de nagtere = 690

eliberdri certificate de ciisdtorie = 258

eliberdri certificate de deces = 379

rectificari acte cu dispozitie primar = 11

Inregistrari acte tardive cu sentinte judecitoresti = |
eliberdiri extrase de N.C.D. pentru uz oficial = 189
eliberfri certificate scrise in limba maternd = 0
stabiliri de filiatie , tdgadd de paternitate, recunoasteri = 13
mentiuni de cisitorie si deces = 1512

mentiuni de renuntare si dobéndire cetitenie roméand = 2
divorfuri cu sentinfe judecatoresti = 12

divorf pe cale administrativd = 8

divort pe cale notariald = 14

mentiuni primite din striindtate = 19

adoptii = 1

transcrierea actelor de stare civild din strainiitate = 58
schimbare nume/prenume pe cale administrativi = 4
livrete de familie eliberate = 190

sesizdri pentru deschidere succesiuni = 322

dovadi celibat ~anexa 9 = 67

adrese si raspunsuri ciitre polifie, judecdtorii, centre militare, A.J.P.1.S.Cluj,

D.G.A.8.P.C.Cluyj, etc. =216.

In anul

2018 personalul compartimentului Stare Civili care indeplineste si are

delegate atributiile de ofiter de stare civild prin dispozitia primarului Municipiului Cdmpia Turzii
in functie, pe langd lucrérile mentionate, au desfagurat si alte activitifi:

»

»

>

intocmit borderouri §i transmis la compartiment Evidenfa Persoanelor
comunicdrile de nagtere gi modificirile in statutul civil la interval de 10
zile ;

intocmnit borderouri la interval de 10 zile gi transmis la compartimentul
Evidenta Persoanelor actele de identitate ale persoanelor decedate;

intocmit ¢i transmis lunar cu adresd la Serviciul Judetean de Statisticd Cluyj
buletinele statistice de nagtere, casitorie, divort si deces;

intocmit rdspunsuri la solicitarea umitdtilor de politie, judecitorii,
parchete, centre  militare, notarl publici, S.P.L.A.S. si unitati ale
D.G.ASP.C,;

intocmit rdspunsuri cu privire la mentiunile de pe actele de nastere,
césitorie , deces;

intocmit si transmis lunar la C.N.A.R.N.N.Bucuresti extrase dupi actele de
céistorie privind regimul matrimonial;

In anul 2018 ofiterii de stare civild au primit §i solutionat un numér de 58 dosare de
transcriere a actelor de stare civild procurate din strindtate, au tnregistrat 11 cereri de rectificare
a actelor de stare civild, toate solutionate cu dispozitia primarului.

In luna decembrie 2018 au fost premiate cu suma de 600 lei cuplurile care au
sarbdtorit “nunta de aur” In anul 2018, sens in care am primit un numir de 39 cereri avand
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anexate documentele justificative prevazute de prevederile H.C.L.nr.207/2018.

Cu respectarea prevederilor Legii nr. 287/2009 — privind Codul civil, republicati si a
H.G.nr.64/2011 - Metodologia cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare
civild, ofiferii de stare civild au solutionat un numdr de 8 cereri de divort pe cale administrativi,
cu eliberarea certificatului de divort.

Am intensificat actiunile de mediatizare a prevederilor O.U.G. 97/2005 republicati si a
celorlalte acte normative pe linie de evidenta persoanelor, a Legii nr.119/1996 - republicatd cu
privire la actele de stare civild, am afisat la avizierele de la ghigeele serviciului si pe site-ul
Primériei Municipiului Cémpia Turzii - pagina web a S.P.C.L.E.P., toate informatiile si
documentele necesare eliberdrii actelor de identitate ¢i de stare civilda previizute de legislatia
specificd si formularele care pot fi descércate on-line.

Pe linia aplicdrii si respectdirii prevederilor Regulamentului UE nr.679/2016 pentru
protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date, ce are ca scop garantarea §i protejarea drepturilor si libertitilor fundamentale ale
persoanelor fizice, au fost respectate dispozitiile legale din domeniul de referintd si am luat mésuri
tehnice §i organizatorice pentru securitatea datelor cu caracter personal prelucrate. Am afisat la
avizierele serviciului - extras din Regulamentul UE nr. 679/2016.

Organizarea st desfisurarea activitdfii de primire, evidentd, examinare si solutionare a
petitiilor, precum si de primire a cetiifenilor in audienfs, inregistrarea petitiilor s-a efectuatt in
registrul special destinat si solutionate prin redactarea rispunsului citre petenti in termenul legal
prevézut la art.8 din Oordonanta Guvernului G nr.27/2002 de 30 de zile, neinregistrand depisiri de
termene. Verificirile pentru solutionarea petifillor s-au efectuat complet, raspunsurile adresate
petentilor fiind argumentate i cu indicarea temeiului legal al solufiei adoptate.

Personalul S.P.C.L.E.P.Cidmpia Turzii gi-a desfigurat activitatea cu respectarea
prevederilor Legii nr.182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, a H.G. nr.781/2002
privind protectia informafiilor secret de serviciu, a H.G.nr.585/2002 privind standardele nationale
de protectie a informatiilor clasificate in Roménia si detine autorizatiile de acces la documente si
informatii clasificate, respectiv nivelul “secret de serviciu”. Predarea, primirea, Inregistrarea si
clasarea coresepondentei clasificate s-a efectuat cu respectarea prevederilor H.G.or.1349/2002.

Programul de lucru cu publicul al S.P.C.L.E.P.Cdmpia Turzii fost aprobat de primarul
Municipiului Cdmpia Turzii fn conformitate cu prevederile H.G. nr.1723/2004, modificatd prin
H.G.nr.1487/2005 - de aprobare a planului de mésuri pentru combaterea birocratiei, respectiv
programul de lucru cu publicul in cele 2 ghisee (Evidenta Persoanelor si Stare Civils) in zilele de
luni, marti, joi este intre orele 8.30-12,30/13.30-16.00, miercuri intre orele 8.30-12.30/13.30-
16.00/ 16.30-18.30, vineri intre orele 08.30-13.30, program afigat la sediul serviciului, pe site-ul
Primériei Municipiului Campia Turzii - pagina web a S.P.C.L.E.P.Campia Turzii.

Ordinul M.A.L nr. 1260/2006 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si
functionarea ghiseului unic in cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidentd a
persoanelor, obligd ca personalul celor doud compartimente, stare civild si evidenta persoanelor
care desfagoard activitdti cu publicul in ghisee, s adopte in permanentd o conduitd prin care :

> s& manifeste disponibilitate in comunicarea cu publicul solicitant al actelor de stare
civild si de identitate;
sd ofere toate informatiile necesare cu privire la modalitatea de completare a cererilor
pentru eliberarea documentelor solicitate;

s& indrume In mod corect cetéifenii pentru rezolvarea unor probleme apirute cu ocazia
depunerii cererilor sau eliberirii documentelor solicitate;

sd sprijine in mod activ si in limitele legii solicitantii pentru indeplinirea de ciitre
acestia a conditiilor si formalititilor necesare solutiondirii cererilor;

s manifeste respect fatd de solicitanti, fact in comunicare, o tinutd gi un limbaj
decente.
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V. SECRETARIAT, ARHIVA

In vederea realizirii eficiente a obiectivelor specifice compartimentului secretariat-arhiva,

in anul 2018 activitatea acestuia s-a concretizat in:
» verificarea §i inchiderea registrelor i condicilor utilizate la nivelul serviciului in
anul 2018 si alocarea plajelor de numere pentru registrele si documentele care au
fost utilizate in anul 2018;
> asigurarea circuitului documentelor in conditii eficiente, pe categorii de lucriri in
functie de specificul i particularititile existente sau solicitate;
> inregistrarea documentelor concomitent In registrele de intrare-iesire cronologic,
in ordinea primirii sau expedierii lor incepénd cu prima zi lucriitoare a lunii ianuarie pani in ultima
zi lucrtoare a lunii de decembrie 2018;
> Nomenclatorul arhivistic al serviciului a fost aprobat si avizat de Serviciul
Judetean al Arhivelor Nationale Cluj, cu aplicare din anul 2016.

S.P.C.L.E.P.Campia Turzii este creator si defindtor de documente §i rispunde de evidenta,
inventarierea, selectionarea si folosirea lor in conformitate cu prevederile Legii nr.16/1996,
republicatd privind arhivele nationale si a Ordinului de zi nr, 217/1996, arhivarea dosarelor din
anul 2017 a fost finalizatd in luna noiembrie 2018, au fost predate pe bazi de inventare si proces
verbal responsabilului cu arhiva, conform Nomenclatorului arhivistic.

In baza prevederilor Legii nr.215/2001- republicatd, privind administratia publica
locald, a Legii nr.273/2006 privind finantele publice locale gi a Legii nr.227/2015 privind Codul
fiscal, Consiliul Local al Municipiolui Campia Turzii prin H.C.L.nr .68/26.04.2018 - anexa nr.7, a
aprobat pentru anul 2018 faxe speciale pentru finantarea cheltuielilor curente de intretinere si
functionare a serviciului. In anul 2018 a fost incasatd suma de 91.264 Iei taxe speciale.

A mai fost incasatd suma de 32.356 lei reprezentiind contravaloarea cirtilor de identitate
si a cértilor de identitate provizorii..

MASURI PENTRU ANUL 2019

I. In conformitate cu prevederile art.XII din Legea nr.235/15.07.2013 care aprobi cu
modificiri 0.U.G.nr.82/2012, pentru medificarea si completarea unor acte normative
privind eviden{a persoanclor, actele de identitate ale cetiitenilor roméni, se impune
achizitionarea unui echipament de amprentare/dispozitiv biometric pentru citirea
amprentei cu o valoare estimati de 7.000 lei.

2. Achizitionarea unui aparat foto Canon EOS KIT 1200D -+ EF-S 18-55 mm £/3.5-5.6 IS II -
cu accesorii, cu o valoare estimativi de 5.000 lei.

3. Achizitionarea a 8 calculatoare, intrucdt cele pe care se lucreazi in prezent, sunt vechi si
ingreunezi realizarea activititilor de stare civili si evidenta persoanelor.

Cu respect,
SEF SERVICIU
LuﬂICOARA
Redactat:Lucia NICOARA, sef serviciu v
2 ex./9 pag

Primiiria Municipiviui Cimpia Turzii/ Serviciul Public Comunitar Local de Evidentii a2 Persoanelor
Str. I Decembrie 1918, ar.4, Tel: (+40) 264365818-264365716; Fax (+40)0372007058

mail: primaria@campiaturzii.ro; www.campisterzii.rel cturzii227@yalioo.com
Acest document contine date cu caracter personal prelucrate in conformitate cu Repulamentul {UE) 2016/679




