INSTITUTIA PREFECTULUI JUDETULUI CLUJ

3400 Cluj-Napoca, Bulevardul 21 Decembrie 1989 nr.58
Telefon: +40-264-596416; +40-264-594888;
Fax: +40-264-591637
Web: www.prefecturacluj.ro
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SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR PENTRU
ELIBERAREA SI EVIDENTA PASAPOARTELOR

SIMPLE CLUJ:

CLUJ-NAPOCA, STR. ANDREI MURESANU NR. 16
SAU STR. ZRYNI MIKLOS NR.2-4
TELEFON: +40-264-401001; +40-264-401002;
FAX: +40-264-443165
Web: www.pasapoartecluj.ro
E-mail: prefectura@prefecturacluj.ro




DOCUMENTELE NECESARE PENTRU ELIBERAREA SAU
PRESCHIMBAREA PASAPORTULUI SIMPLU ELECTRONIC:

« cartea de identitate sau buletinul de identitate in original si in termen de
valabilitate;

« cartea de identitate provizorie, in termen de valabilitate, insotita de
certificatul de nastere, ambele 1n original;

« chitantele reprezentand contravaloarea de emitere a pasaportului 276 lei,
achitate la C.E.C.;

« pasaportul anterior, daca solicitantul a mai detinut;

« titlul de calatorie.

Pentru minorii intre 14 si 18 ani, cartea de identitate care are forma si
continutul stabilite conform H.G. nr.839 din 2006 privind forma si continutul
actelor de identitate, modificatd si completata prin H.G. 516/2009 ( in care nu
figureaza prenumele parintilor), trebuie insotita de certificatul de nastere, in
original.

TERMEN DE ELIBERARE - PASAPORT SIMPLU ELECTRONIC:

- 14 zile calendaristice, de la data depunerii cererii, in cazul ridicarii
pasaportului din Romania;

TERMEN DE VALABILITATE -PASAPORT SIMPLU ELECTRONIC

. 5 ANI DE LA DATA EMITERII PENTRU PERSOANELE CU
VARSTA PESTE 6 ANI;

. 3 ANI DE LA DATA EMITERII PENTRU PERSOANELE CU
VARSTA PANA LA 6 ANL.

PROGRAM

PENTRU OBTINEREA PASAPORTULUI SIMPLU ELECTRONIC
- LA PUNCTUL DE LUCRU - CAMPIA TURZII

DEPUNERI CERERI: MIERCURI - intre orele 9,30 — 14, 30

ELIBERARI PASAPOARTE - MIERCURI - intre orele 9,30 — 14, 30




DOCUMENTELE NECESARE PENTRU ELIBERAREA SAU
PRESCHIMBAREA PASAPORTULUI SIMPLU TEMPORAR

(NUMAI LA CLU))

cartea de identitate sau buletinul de identitate Tn original si in termen de
valabilitate;

cartea de identitate provizorie, in termen de valabilitate, Tnsotita de
certificatul de nastere, ambele 1n original;

chitantele reprezentand contravaloarea de emitere a pasaportului 216 lei,
achitate la C.E.C.;

pasaportul anterior, daca solicitantul a mai detinut;

titlul de calatorie.

Pentru minorii intre 14 si 18 ani cartea de identitate care are forma si continutul
stabilite conform H.G. nr.839 din 2006 privind forma si continutul actelor de
identitate, modificatd si completata prin H.G.516/2009 ( in care nu figureaza
prenumele parintilor), trebuie Tnsotita de certificatul de nastere, in original.

TERMEN DE VALABILITATE:

1 AN DE LA DATA EMITERIL.

ELIBERAREA PASAPOARTELOR PENTRU MINORII CU VARSTA

SUB 14 ANI

Cererea se formuleaza de catre:

a) ambii parinti;

b) parintele Tmputernicit de celadlalt parinte printr-o procura speciala;
c) parintelui caruia i-a fost incredintat minorul prin hotarare
judecatoreasca ramasa definitiva si irevocabila;

d) parintele in favoarea caruia s-a pronuntat o hotarare judecatoreasca
ramasa definitiva si irevocabild, prin care instanta a suplinit acordul
celuilalt parinte;

e) parintele supravietuitor;

f) reprezentantul legal al minorului;

g) persoana imputernicita printr-o procura speciald de persoanele
prevazute la lit. a, c, d, e, f.



Cererile formulate de persoanele previazute mai sus se depun insotite de
urmatoarele acte:

« certificatul de nastere al minorului, 1n original;

« document(e) de identitate ale parintilor sau al unuia dintre parinti, al
reprezentantului legal sau, dupa caz, al persoanei imputernicite, aflate in
termen de valabilitate, Tn original;

« hotarare judecatoreasca de incredintare a minorului ramasa definitiva si
irevocabild, in original;

« hotarare judecatoreasca prin care instanta a suplinit acordul celuilalt
parinte, ramasa definitiva si irevocabila, 1n original;

« certificatul de deces, al unuia dintre parinti, acolo unde este cazul, in
original;

« pasaportul anterior, daca a mai detinut;

« 1n cazul in care un parinte se afla in strainatate, se solicita procura
speciald sau declaratia acestui parinte, obtinuta de la misiunile
diplomatice sau oficiile consulare ale Romaniei sau data in fata unui notar
strain, apostilatd conform Conventiei de la Haga (in cazurile prevazute de
lege) si insotita de o traducere autorizata;

- taxe aferente achitate la unitatile C.E.C. Bank:

o 276 lei pentru pasaportul electronic;
o 216 lei pentru pasaportul temporar;

TERMENE DE VALABILITATE:

« S ANIDE LA DATA EMITERII, PENTRU PASAPORTUL
ELECTRONIC PENTRU MINORII INTRE 6-14 ANI;

« 3 ANIDE LA DATA EMITERII, PENTRU PASAPORTUL
ELECTRONIC, IN CAZUL MINORILOR SUB 6 ANI;

. 1 AN DE LA DATA EMITERII, PENTRU PASAPORTUL TEMPORAR




ELIBERAREA PASAPOARTELOR PENTRU MINORII CU VARSTA

CUPRINSA INTRE 14 SI 18 ANI

Cererea pentru eliberarea unui pasaport se face de catre minor, numai cu
acordul ambilor parinti, a parintelui supravietuitor, a parintelui caruia i-a fost
incredintat prin hotarare judecatoreasca ramasa definitiva si irevocabila sau,
dupa caz, a reprezentantului legal.

Acordul poate fi datla :

ghiseu, in fata lucratorului de catre ambii parinti (obligatoriu prezenti);
la notar;

la misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale Romaniei din
strainatate (acolo unde este cazul);

la un notar strain, in acest ultim caz acordul trebuie sa indeplineasca
cerintele privind supralegalizarea sau apostilarea, in functie de tara in
care s-a emis, insotit de o traducere autorizata;

Documente necesare pentru emiterea pasaportului:

cartea de identitate a minorului, in original;(cartea de identitate provizorie
precum si cartea de identitate avand forma si continutul stabilite prin
H.G.839/2006 privind forma si continutul actelor de identitate, modificata
si completata prin H.G. 516/2009 — adica in care nu figureaza prenumele
parintilor, trebuie insotite de certificatul de nastere)
actele de identitate ale parintilor ori actul de identitate al reprezentantului
legal in termen de valabilitate, n original;
hotararea judecatoreasca ramasa definitiva si irevocabila prin care
minorul este Incredintat unuia dintre parinti (in cazul parintilor divortati),
in original;
certificatul de deces, al unuia dintre parinti, acolo unde este cazul, in
original;
pasaportul anterior, daca a mai detinut, in original;
taxe aferente achitate la unitatile C.E.C. BANK:

o 276 lei pentru pasaportul electronic;

o 216 lei pentru pasaportul temporar;

TERMEN DE VALABILITATE:

S ANI DE LA DATA EMITERII PENTRU PASAPORTUL
ELECTRONIC
1 AN DE LA DATA EMITERII PENTRU PASAPORTUL TEMPORAR



ELIBERAREA PASAPORTULUI IN CAZ DE
FURT/PIERDERE/DETERIORARE

« cartea de identitate sau buletinul de identitate in original si in termen de
valabilitate;

« cartea de identitate provizorie in termen de valabilitate insotita de
certificatul de nastere, ambele 1n original;

« declaratia de furt eliberata de catre autoritatile romane sau straine
competente. Declaratia datd in strainatate trebuie Tnsotita de o traducere
autorizata, de titlul de calatorie sau de pasaportul consular emis pentru
intrarea 1n tara.

« taxele reprezentand contravaloarea emiterii pasaportului, achitate la
unitatile CEC Bank:

o 276 lei pentru pasaportul electronic
o 216 lei pentru pasaportul temporar.

ELIBERAREA ADEVERINTEI PRIVIND LIMITAREA DREPTUILUI
LA LIBERA CRCULATIE

Cererea privind eliberarea unei adeverinte referitoare la limitarea dreptului
la libera circulatie in strainatate se depune la ghiseul de primiri cereri pentru
eliberarea pasapoartelor, personal de catre solicitant sau prin procura,
respectand legislatia in vigoare.
In conditiile in care solicitantul se prezintd personal, cererea este
insotitd de urmatoarele documente:
¢ actul de identitate sau pasaportul solicitantului, in original, care trebuie
sa fie In termen de valabilitate;
e dovada achitarii taxei consulare, in original, in valoare de 22 lei,
achitata la unitatile C.E.C. Bank.
In conditiile in care cererea se depune prin procuri, aceasta este insotita
de urmatoarele documente:
® procura speciald, in original;
e actul de identitate sau pasaportul solicitantului, in original, care trebuie
sa fie In termen de valabilitate;
® dovada achitarii taxei consulare, in original , in valoare de 22 lei,
achitata la unitatile C.E.C. Bank.
Termenul de eliberare a adeverintelor referitoare la limitarea dreptului la
libera circulatie in strainatate este de 24 de ore din momentul depunerii cererii.



TERMENE DE ELIBERARE

Termenul de eliberare pentru pasaportul simplu temporar este pana la 48
ore.

Nota Pasapoartele temporare pot fi ridicate de la sediul Serviciul Public
Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta Pasapoartelor Simple Cluj in 48 de
ore, sau 1n 7 zile calendaristice de la sediul Serviciului Public Comunitar Local
de Evidenta a Persoanei, unde s-a depus cererea.

Pasapoartele simple electronice se elibereaza in:

« 14 zile calendaristice, de la data depunerii cererii, in cazul ridicarii
pasaportului din Roménia;

« 30 zile lucratoare pentru pasapoartele care se elibereaza la misiunile
diplomatice ale Romaniei din Europa;

« 90 zile lucratoare pentru pasapoartele care se elibereaza la misiunile
diplomatice ale Romaniei din afara Europei.
Exceptie In cazul existentei in acest interval a unei sarbatori legale,
termenul se prelungeste cu numarul de zile libere stabilite prin lege.




