Consilier, clasa I, grad profesional superior Serviciul Stabilire Impozite și taxe

ATRIBUŢIILE  POSTULUI 

- asigură înregistrarea, evidenţa şi gestiunea tuturor contractelor de închiriere/ concesiune transmise de Serviciul de Evidenţă şi Gestiune a Patrimoniului pentru bunurile (clădiri şi terenuri) proprietatea Municipiului Campia Turzii, închiriate/concesionate persoanelor fizice precum şi a contractelor de închiriere a păşunilor şi înregistrează în evidenţa fiscală debitele ce rezultă din acestea, (impozite şi chirii). Asigură actualizarea modificărilor aprobate prin acte adiţionale precum şi  indexarea  anuală a chiriilor în funcţie de rata pozitivă a inflaţiei; 

- întocmește situația cu privire la sumelor obținute  din recuperarea investiției din cuantumul chiriei ANL, care trebuie virată la Agenția Națională a Locuințelor pe care o comunică serviciului Urmărire Încasare și Executare Silită;

- pe baza cererilor persoanelor fizice privind eliberarea certificatelor de atestare fiscală sau adeverinţe vizate de către consilierul de sector, întocmeşte şi eliberează în termen legal actele solicitate; 
- înregistrează în programul Folium corespondenţa specifică Direcţiei economice pentru activitatatea de Stabilire Impozite şi Taxe – primită prin registratura instituţiei şi o atribuie şefului de serviciu, pentru repartizare pe consilieri;

-  întocmeşte răspuns în timp util, la corespondenţa repartizată;

- asigură şi răspunde de integritatea, confidenţialitatea şi securitatea datelor din documentele conţinute de fiecare dosar fiscal;

- lunar şi ori de câte ori se cere, prezintă situaţii şi informări legate de debite şi acţiunile efectuate;

- cunoaşte şi .respectă prevederile Ordinului 600/2018 privind Codul controlului intern managerial, care cuprinde Standardele de control intern managerial, procedurile de sistem şi procedurile operaţionale, elaborate şi aprobate la nivel de instituţie;

- răspunde de utilizarea corespunzătoare a ştampilelor- rotundă şi dreptunghiulară (conformarea cu originalul a copiilor documentelor depuse de contribuabili)- pentru actele ce se semnează şi stampilează în cadrul compartimentului;

- asigură arhivarea actelor documentelor legate de activitatea proprie;

- urmăreşte şi răspunde de aplicarea şi respectarea hotărârilor consiliului local şi a actelor normative în domeniul financiar- fiscal şi bugetar
Prezentele atribuţii pot fi completate cu dispoziţii scrise sau verbale de către şefii ierarhici.

Nerespectarea acestor atribuţii atrage după sine răspunderea materială, disciplinară, administrativă sau penală şi aplicarea sancţiunilor prevăzute de lege.

