Inspector, clasa I, grad profesional debutant, la Serviciul Investiții
Atribuțiile postului:
· Iniţiere, planificare obiective de investiţii , lucrări de reparaţii;

· Identificare surse de finanţare;

· Corelare cu resursele financiare disponibile;

· Urmărirea elaborării/elaborare după caz, a documentaţiilor tehnice, caietelor de sarcini, antemăsurătorilor, necesare realizării lucrărilor ;

· Participă la obţinerea tuturor avizelor şi acordurilor necesare obţinerii autorizaţiei de construire/demolare;

· Înaintare referat, documentaţii tehnice, caiete de sarcini, etc., Serviciului relaţii internaţionale achiziţii publice în vederea contractării serviciilor de proiectare, consultanţă şi a contractelor de execuţiei lucrări;

· După finalizarea procedurilor de achiziţie pentru fiecare obiectiv de investiţii în parte, monitorizează contractele de lucrări având urmatoarele responsabilitati:

· studiază contractul de lucrări încheiat și documentele suport ale acestuia,

· asigură respectarea întocmai a prevederilor contractuale,

· efectuează verificarile prevazute în norme  referitoare la  existența autorizatiei de construire și verifică existenţa în proiect a prevederilor privind fazele determinante,
· semnează impreună cu dirigintele de șantier și  executantul documententele necesare realizării obiectivului ( proces- verbal de predare-primire amplasament etc. ),

· monitorizează execuția corectă a lucrărilor prin inspecții în șantier.

· monitorizează progresul lucrărilor în conformitate cu graficul de execuție anexa la contract.

· verifică și confirmă, împreună cu dirigintele de șantier, lunar, cantitățile executate și înscrise în caietele de măsurători.

·  verifică împreună cu dirigintele de șantier situațiile de plată privind corespondența dintre cantitățile confirmate în caietele de măsurători și prețurile unitare ferme din devizele contractate.

· măsurătorile efectuate și înscrise în caietele de măsurători se fac la terminarea lucrărilor care devin ascunse, odată cu întocmirea procesului-verbal de recepție calitativă a lucrărilor ce devin ascunse și lunar, pentru celelalte lucrări care nu devin ascunse.
· măsurătorile și cantitățile rezultate la data efectuării acestora vor fi semnate, pe fiecare pagina a caietului de masuratori, de dirigintele de șantier, responsabilul de contract și reprezentantul executantului.

· propune la plata doar situațiile de lucrări  care corespund din punct de vedere calitativ și cantitativ, pe baza măsurătorilor efectuate în șantier, în strictă concordanță cu stadiul fizic efectiv realizat și oferta anexă la contract.

· participă ca invitat în comisia de Recepţiei la terminarea lucrărilor și ca membru-secretar în comisia de Recepţie finală, după cel mult 15 zile de la expirarea perioadei de garanţie.
· urmărește comportarea în timp a construcțiilor după recepţia la terminarea lucrărilor și recepţia finală.

· Întocmește caiete de sarcini, evaluări, antemăsuratori pentru lucrările de reparații  în vederea încheierii  contractelor de lucrări de reparații.

· Monitorizează  contractele de lucrări de reparațtii, asigurând urmărirea execuției corecte a lucrărilor de reparații, creşterea nivelului calitativ al lucrărilor,  prin asigurarea respectării prevederilor legale şi a reglementărilor tehnice, a respectarii contractului, ofertei desemnate castigatoare și prin propunerea la plata a situatiilor de lucrãri în strictă concordanță cu stadiul fizic realizat.

· Verifică situațiile de lucrări de reparații/consolidări/reabilitări în strictă concordanță cu  prevederile contractuale și cu măsurătorile efectuate în teren.

· Propune la plată doar situațiile care corespund din punct de vedere cantitativ și calitativ

· Participă ca invitat în comisia de Recepţiei la terminarea lucrărilor și ca membru-secretar în comisia de Recepţia finală, după cel mult 15 zile de la expirarea perioadei de garanţie.
· Urmărește comportarea în timp a construcțiilor după recepţia la terminarea lucrărilor si recepţia finală.
· Îndeplineste orice alte atributii stabilite de conducerea unităţii în legătură cu competentele specifice din domeniul specific activităţii. 

· Urmăreşte respectarea şi aplicarea prevederilor legale, a dispoziţiilor Primarului şi a H.C.L. pe probleme specifice postului.

· Semnează de verificat şi întocmit actele şi documentele elaborate în cadrul serviciului pe probleme specifice activităţii, cu exceptia celor care au prevederi speciale.

· Răspunde sesizărilor şi solicitărilor cetăţenilor municipiului pe probleme specifice activităţii şi urmăreşte îndeplinirea indicatorilor de performanţă.

· Are obligaţia să păstreze secretul de stat, secretul de serviciu, precum şi confidenţialitatea în legătură cu faptele, informaţiile sau documentele de care ia cunoştinţă în exercitarea funcţiei publice, în condiţiile legii, cu excepţia, informaţiilor de interes public.

· Asigură arhivarea documentelor din domeniul de activitate conform actelor normative în vigoare.
