Consilier, clasa I, grad profesional asistent, la Serviciul Evidența și Gestiunea Patrimoniului
ATRIBUŢIILE POSTULUI :
1. Participă la elaborarea Regulamentului de organizare şi funcţionare a serviciului

· Respectă prevederile ROI şi prevederile procedurilor de sistem aprobate la nivelul instituţiei

· Întocmirea registrului riscurilor la nivelul serviciului
· Identificarea şi gestionarea riscurilor
· Păstrarea confidenţialităţii documentelor şi informaţiilor conţinute în acestea, pentru documentele care se supun regimului confidenţialităţii stabilit de instituţie;

2. - Transmiterea integrală şi în timp util  a informaţiilor către primar  şi şefii ierarhici superiori;

3. - Implicarea în vederea soluţionării situaţiilor de criză care afectează unitatea;

4. - Păstrarea  în ordine a tuturor documentelor şi corespondenţei specifice;

5. identificarea bunurilor imobile pe baza actelor de proprietate sau in lipsa acestora pe baza posesiei exercitate sub nume de proprietar;

6. Participa la  elaborarea documentatiilor  de evaluare a imobilelor , masuratori, identificari de carte funciara etc;

7. Participa la stabilirea si marcarea pe teren, prin borne, a hotarelor unitatii administrative teritoriale

8. Participa la  marcarea pe teren, prin borne, a limitei intravilanului  ;

9. Efectuarea de masuratori pentru realizarea  si actualizarea  planurilor  cadastrale.
10. Evidentierea corecta a masuratorilor in AutoCAD
11. Rezolva sesizarile cetatenilor referitoare la problemele de cadastru de specialitate;
12. Verifică și introduce in GIS informatii vectoriale din diferite surse – precum ridicarile topografice – si eventualele date alfanumerice asociate;
13. Tipareste informatia existenta in GIS la diverse scari in functie de interes;

14. Identifica imobile in Cartea Funciara, solicita si ridica extrase de carte funciara;

15. Face parte din comisiile in care este numit de către persoanele abilitate pe baza hotararilor de consiliu local sau dispozitii ale Primarului municipiului Câmpia Turzii
16. Întocmește referatele de necesitate și estimarea prețului pentru achiziția de lucrări topografice și anexele necesare în funcție de tipul documentației ce se va întocmi. participă la măsurătorile ce sunt necesare pentru întocmirea documentațiilor de defalcari, dezmembrari, comasari, rectificari, parcelari,  sau alte documente necesare pentru terenurile  din patrimoniul public sau privat al localitatii;

17. Transmite către executanții lucrărilor  de înscriere în CF a proprietăților  actele prin care se atestă dreptul de proprietate al Municipiul Cîmpia Turzii asupra bunului ce se va înscrie în CF.

18. Urmărește contractele de  executare de lucrări topografice.

19. Ține evidența lucrărilor topografice executate și transmite extrasele de CF pentru completarea evidențelor de patrimoniu.

20. Indeplinește orice alte atribuții, sarcini incredintate de Primar si Consiliul Local;

21. Raspunde de:

· corectitudinea  si exactitatea măsuratorii 
· corectitudinea și exactitatea datelor rezultate în urma măsurătorilor

· selectarea ecipamentelor de măsurat în funcție de precizia impusă la măsurare; 

· prezentarea echipamentelor de masurat la reetalonari periodice
· îndeplinirea atribuțiilor stabilite prin fișa postului.
22. Răspunde de predarea în termen a documentelor la arhivă;

23. Întocmeşte documentele pentru ordonanţare şi plată pentru cheltuielile angajate de către serviciu.

24. Întocmește autorizațiile de  foraje și excavări, cu respectarea procedurii operaționale privind  eliberarea autorizațiilor de foraje și excăvări.

25. Participă la predarea /preluarea  pășunilor proprietatea municipiului Câmpia Turzii.
