ROMANIA

JUDETUL CLUJ

MUNICIPIUL CAMPIA TURZII
PRIMAR

Anexa

la Dispozitia Primarului nr. o/(;(‘? dinX;(f;)ﬁ 4 o%@é

REGULAMENTUL PROPRIU
CUPRINZAND MASURILE METODOLOGICE, ORGANIZATORICE,
TERMENELE SI CIRCULATIA PROIECTELOR DE DISPOZITII PRECUM SI A
DISPOZITIILOR EMISE DE PRIMARUL MUNICIPIULUI CAMPIA TURZII

Art. 1 - Prezentul Regulament este adoptat in aplicarea dispozitiilor Legii nr.24/2000 privind
normele de tehnici legislativd pentru elaborarea actelor normative, republicata, cu modificarile si
completérile ulterioare si in special cele prevazute In art 6 alin. (3), art.82 si art.84 din aceasta lege si
a prevederilor Anexei nr. 1 - Procedura de organizare si publicare a monitoarelor oficiale ale
unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, in format electronic la Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr. 57/05.07.2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
si cuprinde mésurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii
precum si a dispozitiilor emise de Primarul Municipiului Cdmpia Turzii.

Art. 2 - (1) Dispozitia constituie actul juridic ce exprimé o voin{d manifestatd unilateral de catre
Primarul Municipiului Campia Turzii si produce in mod direct efecte juridice, are caracter de
actualitate si este obligatorie:

a) pe intreg teritoriul Municipiului Campia Turzii, in cazul in care dispozitia are caracter
normativ;
b) pentru persoana sau persoanele nominalizate, In cazul in care dispozitia are caracter
individual.
(2) Prin dispozitie se creeazd/se modificad/se sting unele drepturi si obligatii sau se aproba/se
interzice o activitate din domeniile care intrd 1n competenfa primarului, potrivit legii sau ca
insédrcinare datd de cétre Consiliul Local al Municipiului Cdmpia Turzii.

Art. 3 - (1) Organizarea executdrii si executarea in concret a dispoziiilor constituie o preocupare
constantd a primarului, precum si a viceprimarului, a secretarului general, a oricéruia dintre
functionarii publici sau din personalul contractual anume responsabilizat cu aducerea la indeplinire a
dispozitiei respective.

(2) Neaducerea la indeplinire a prevederilor dispozitiilor, la termenele si in conditiile
prevazute in acestea, se sanctioneaza potrivit Statutului alesilor locali, Statutului functionarilor
publici sau Codului muncii, dupa caz.

Art. 4 - (1) Se deleagd competenta de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii cétre
viceprimar, secretarul general al municipiului, precum si cétre conducétorii compartimentelor de
resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului, fiecdruia potrivit competentelor, atributiilor
si limitelor stabilite prin fisa postului sau alte acte, pentru realizarea prerogativelor primarului cu
care este Investit, potrivit legii sau ca Insdrcinare datd de cétre Consiliul Local al Municipiului
Campia Turzii.




(2) Persoanele previzute la alin.(1) cétre care s-a delegat competenta de initiere si
elaborare a proiectelor de dispozitii, exercitd aceste atributii in numele primarului si nu in calitate de
ocupante ale functiei pe care o detin.

In calitate de ocupante a functiei pe care o detin intocmesc numai documentele de fundamentare
care stau la baza proiectelor de dispozitii.

(3) Fara a fi in situatia unui conflict pozitiv de competentd, primarul, in calitate de titular
exclusiv al dreptului de emitere a dispozitiilor poate interveni oricdnd si asupra oricdreia dintre
persoanele previzute la alin.(1) in procesul de initiere i elaborare a proiectelor de dispozitii.

(4) Elaborarea proiectelor de dispozitii se realizeaza atat in conditiile prevazute la alin.(1)
cat si la propunerea conducétorului supraordonat, precum si ori de céte ori primarul o solicitd, in
scris sau verbal.

Art. 5 - (1) Initierea emiterii proiectului de dispozitie se efectueaza de catre persoanele prevazute
la art. 4 alin. (1), care vor prezenta primarului un proiect de dispozitie intocmit pe baza unui referat
de aprobare (proiectul de dispozitie va fi intocmit in 2 exemplare, 1 exemplar pentru dosarul
dispozitiilor si 1 exemplar pentru compartimentul care a intocmit proiectul de dispozitie iar referatul
de aprobare In 3 exemplare, 1 exemplar pentru dosarul dispozitiilor, 1 exemplar pentru Institutia
Prefectului si 1 exemplar pentru compartimentul care a intocmit proiectul de dispozitie si referatul).
Referatul de aprobare insotit de proiectul de dispozitie, ambele avizate de secretarul general, se
inregistreazd de cétre Serviciul Informare si Relatii Publice, astfel: referatul de aprobare in
registrul pentru inregistrarea corespondentei si proiectul de dispozitie in registrul de proiecte
de dispozitii, constituind dovada Indeplinirii atributiilor si competentelor stabilite prin fisa postului,
cu privire la initierea proiectelor de dispozitii.

(2) In cazul in care inifierea proiectului de dispozitie are la bazi o atributie sau competentd
stabilitd prin hotirare a Consiliului Local, iar primarul nu emite dispozitia dupi realizarea procedurii
prevazute la alin.(1), secretarul general al municipiului va prezenta Consiliului Local, la proxima
sedin{d, situafia respectivd, astfel incat autoritatea deliberativd sd fie In misurd si intervind cu noi
masuri pentru rezolvarea corespunzétoare a problemelor. Secretarul general al municipiului prezintd
Consiliului Local aceastd situatie, atat in ceea ce priveste activitatea proprie, cit si pe cea a celorlalte
persoane prevazute la art.4 alin.(1).

Art. 6 - (1) Proiectele de dispozitii trebuie sd indeplineascd conditiile de forma si fond previzute
de Legea nr.24/2000 privind normele de tehnicd legislativa pentru elaborarea actelor normative,
adaptate acestor categorii de acte si nu pot contraveni unor prevederi din acte normative de nivel
superior.

(2) Referatul, proiectul de dispozitie si dispozitia se vor intocmi conform anexelor 1, 2 si 3,
parte integrantd din prezentul regulament.

Art. 7 - (1) Referatele si proiectele de dispozitii, inclusiv anexele la acestea, avand ca inifiatori
persoanele prevazute la art.4 alin.(1), in prealabil prezentérii primarului pentru a fi insusite prin
semnéturd In calitatea sa de emitent, vor fi prezentate secretarului general al municipiului in scopul
avizarii pentru legalitate, materializata prin semnétura sa.

(2) Avizarea pentru legalitate poate fi:

a) favorabild, caz in care referatul si proiectul de dispozitie se semneazd de citre secretarul
general al municipiului;

b) favorabild, cu obiectiuni sau propuneri, ce vor fi comunicate persoanei initiatoare, verbal sau
in scris, dupd cum secretarul general al municipiului apreciaza ci se justificd, astfel incit acestea si
fie avute in vedere la definitivarea referatului si apoi a proiectului de dispozitie;

c) negativd, In acest caz avizul se motiveazi de citre secretarul general al municipiului si este
insotit de documentele sau de informatiile pe care se sprijina.

(3) Avizarea pentru legalitate de cétre secretarul general al municipiului se poate face:

a) la prezentarea de citre initiator a referatului, a proiectului de dispozifie si a dispozitiei in
acelasi timp;

b) la prezentarea prima datd a referatului si a proiectului de dispozitie si ulterior a dispozitiei




(4) Dupa avizarea pentru legalitate, proiectul de dispozitie va fi trimis primarului spre
semnare.

(5) Insusirea proiectului de dispozitie, avizat pentru legalitate potrivit prezentului articol, se
face de cétre primarul municipiului, la termenele si In conditiile prevazute la alin.(3) lit. a) si b)

Art. 8 - (1) Dupd insugirea proiectului de dispozitie de cdtre primarul municipiului,
compartimentul de resort initiator redacteazd dispozitia finala, in 3 exemplare, (1 exemplar pentru
dosarul dispozitiilor, 1 exemplar pentru Institutia Prefectului si 1 exemplar pentru compartimentul
care a intocmit proiectul de dispozitie si referatul), care va fi semnatd de céatre primar si
contrasemnatd pentru legalitate de cétre secretarul general. Dacd este necesar un numér mai mare de
exemplare originale, acestea vor fi Intocmite in plus fata de cele 3 initiale. Dupd contrasemnarea
dispozitiilor, secretarul general le va Inregistra in registrul special pentru evidenta dispozitiilor,
incepand cu nr. 1 pe fiecare an calendaristic.

(2) Numérul dispozitiei se da din registrul special pentru evidenta dispozitiilor, aflat la
Serviciul Juridic

(3) In cazul in care proiectul de dispozitie este insusit de citre primarul municipiului, iar in
acesta se regisesc materializate obiectiuni sau propunerile efectuate de catre secretarul general al
municipiului, ori acesta refuzd sé-1 semneze ca efect al faptului cd avizarea pentru legalitate este
negativd, primarul poate dispune refacerea proiectului de dispozitie conform obiectiunilor sau
propunerilor secretarului general, ori poate dispune continuarea procedurii, prin redactarea
dispozitiei finale, conform proiectului de dispozitie refuzat la avizare. In aceastd ultima situatie,
refuzul contrasemndrii dispozitiei finale de cétre secretarul general al municipiului, va fi motivat in
scris §i comunicat, in termen de 5 zile lucrétoare, Institutiei Prefectului, impreund cu dispozitia
respectivd, in conditiile prevazute la art.490 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ.

(4) In faza de proiect de dispozitie, in continutul documentului se inscrie “PROIECT? iar
in spatiul rezervat datei emiterii se Inscrie data la care s-a inregistrat in registrul de proiecte de
dispozitii

Art. 9 - 1In situatia in care emiterea proiectelor de dispozitii/dispozitii precum si avizarea
pentru legalitate se exercitd de cétre alte persoane decéat cele previzute la art.6 alin.(8) lit.a) si lit.b),
in limitele si in conditiile legii, inaintea denumirii functiei se mentioneaza ,,p.”, reprezentdnd forma
abreviata a cuvantului ,,pentru” si prenumele si numele persoanei respective, cit si functia detinuti
de drept 1In structura functionalda a  administratiei  publice locale. Ex.:. ,p.
PRIMAR” .....ccovvevrnnene. ., VICEPRIMAR?” (prenumele si numele).

Art. 10 - Prin grija secretarului general al municipiului sau a personalului desemnat in acest
sens se efectueaza comunicarea dispozitiei semnate si contrasemnate pentru legalitate, la termenele si
in conditiile prevazute de lege si actele normative, citre autoritatile, institutiile, persoanele interesate,
precum si aducerea la cunostintd publicd a dispozitiilor cu caracter normativ emise de cétre primarul
municipiului Campia Turzii.




(MODEL)

ROMANIA
JUDETUL CLUJA
MUNICIPIUL CAMPIA TURZII
Nr. /
Nesecret, ex. 1
Aprobat:
Primar,
Dorin Nicolae LOJIGAN
REFERAT
AVANA T VEABTE 1oeiiieirciiiieie ettt ee sttt e s ab e e es s s sen e tteeseea et et eeeaeeeaesaeseeraeaaesnareseesessanssaeneesnans
Tinand cont de Prevederile ... e

................................................................................................................................................................

In temeiul prevederilor art.155 si art. 196 alin (1), lit.”b” din OUG 57/2019 privind Codul
Administrativ, propunem emiterea unei dispozitii, conform proiectului de dispozitie anexat, prin

CATC.uvreeeureerirrerietesteesieeesasessssesaseessssessnsasssseesressssses
Avizat: Directia/ Sef Serviciul/Birou/comp.......cccreieuns
Secretar general
Nicolae STEFAN
Primiiria Municipiului Cimpia Turzii, Serviciul ....ooiveiense

Str. Laminoristilor, nr. 2, Tel:  (+40) 264368002; Fax (+40) 264365467
mail: primaria@campiaturzii.ro; www.campiaturzii.ro




(MODEL)

ROMANIA

JUDETUL CLUJ

MUNICIPIUL CAMPIA TURZII PROIECT
Nr. din

Nesecret, ex. 1

DISPOZITIE

PPIVIRA ...

Primarul Municipiului Campia Turzii;

Avand in vedere (mentionarea dispozitiilor legale pe baza si in executarea cdrora se solicitd
emiterea dispozitiei)

Descrierea, in sintezd, a scopului reglementdrii urmdrit prie emiterea dispozifiei

Vizdnd referatul nr. din intocmit de Directia/ Serviciul/
Biroul/ Compartimentul..................cccccovvvcvvniannnn prin care se solicitd, conform dispozitiei nr.
_____privind circulatia dispozitiilor, emiterea dispozifiei prin care ..............c.cccooovcvioeinie,

In temeiul art.155 si art. 196 alin (1), lit.”b” din OUG 57/2019 privind Codul Administrativ;

DISPUN:
Art. 1 -
Art. 2 -

Art. ... - Cu urmdrirea si ducerea la Indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se

Art. ... - Comunicarea prezentei dispozitii celor vizati se face prin grija Serviciului

Juridic.
PRIMAR, AVIZAT:
Dorin Nicolae LOJIGAN SECRETAR GENERAL,
Nicolae STEFAN
INITIATOR
F. /1
Red./Dact. .

_exp.




(MODEL)

ROMANIA
JUDETUL CLUJ_
MUNICIPIUL CAMPIA TURZII

Nesecret, ex. 1

DISPOZITIE

Nr. din

PFIVIRA ..o,

Primarul Municipiului Campia Turzii;

Avand 1n vedere (mentionarea dispozitiilor legale pe baza §i in executarea cdarora se solicitd
emiterea dispozitiei)

Descrierea, in sintezd, a scopului reglementdrii urmdrit prie emiterea dispozifiei

Vizdnd referatul nr. din intocmit de Directia/ Serviciul/
Biroul/ Compartimentul...................cccocoocvnivicinnnn, prin care se solicitd, conform dispozitiei nr.
_ privind circulatia dispozitiilor, emiterea dispozitiei prin care .................c..cccccovvieinienin..

In temeiul art.155 si art. 196 alin (1), lit.”b” din OUG 57/2019 privind Codul Administrativ;,

DISPUN:

Art. 1-

Art. 2 -

Art. .. - Cu urmdrirea si ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se
InCredinteaza:......ccvvevieevivenreenieereenieenens

Art. .. - Comunicarea prezentei dispozitii celor vizati se face prin grija Serviciului
Juridic.

PRIMAR, CONTRASEMNEAZA,

Dorin Nicolae LOJIGAN SECRETAR GENERAL,
Nicolae STEFAN

F./ 1
Red./Dact. .

__exp.




