Consilier, clasa I, grad profesional asistent, pe durată determinată la Serviciul Încasare Urmărire și Executare Silită
Atribuțiile postului:

- Editează pe calculator si eliberează chitanţe reprezentând contravaloarea   impozitelor şi taxelor locale, a amenzilor şi a altor venituri ale bugetului local, achitate   de contribuabilii (persoane fizice şi juridice).

- Descarcă pe calculator chitanţele întocmite de funcţionarii publici şi personalul contractual din alte servicii şi compartimente  din  primărie.
- Operează pe calculator compensările de la o sursă la alta şi restituirile pentru sumele achitate în plus după caz;

-  Eliberează, pe calculator, avize-înştiinţări de plată pentru contribuabilii ce sunt în lista de rămăşiţă,

-  Conduce corect şi la zi evidenţa încasărilor pe surse de venituri.

- Zilnic, listează situaţia încasărilor pe surse de venituri şi pe plătitori şi centralizatorul încasărilor de venituri, le supune verificării şi contrasemnării şefului de serviciu,

- Asigură arhivarea actelor cu care lucrează,

-  Păstrează secretul de serviciu în condiţiile legii şi asigură confidenţialitatea în legătură  cu faptele, informaţiile sau documentele de care ia cunoştinţă în exercitarea funcţiei.

-  Eliberează centralizatoarele privind încasările depuse de către  SERVICIUL CULTURĂ , PIAȚA și alte servicii care depun bani în CASIERIA Impozitelor și Taxelor Locale, 

- Respectă prevederile Ordinului nr. 600/2018,  procedurile operaţionale şi standardele de control intern managerial.

