Polițist local, clasa III, grad profesional asistent la Serviciul Public Poliția Locală
ATRIBUŢIILE POSTULUI
1. Supraveghează funcţionarea normală a sistemelor de comunicaţii şi informatice, veghează permanent funcţionarea normală a camerelor video ce deservesc zonele cu nivel ridicat de risc şi înregistrază în registrul de evidenţă orice eveniment deosebit surprins de camerele video şi, dacă este cazul, anunţă de îndată producerea acestora la numărul unic de urgenţă 112

2. Preia apelurile telefonice privind sesizări sau reclamaţii ale cetăţenilor,îndrumă patrulele de ordine publică şi circulație în vederea soluţionării eficiente a acestora și, după caz, informează celelalte servicii din cadrul instituției despre acestea;

3.  Informeaza persoanele care au făcut sesizari cu privire la măsurile luate;

4. Ține evidența petițiilor scrise primite de compartimentul ordine publică și circulație și întocmește răspunsurile pentru petenți;

5.  Direcţioneaza cetăţeanul către o altă instituţie, care are competenţe în ceea ce priveşte aspectele sesizate, în cazul în care sesizarea primită se referă la aspecte care exced atribuţiile Poliţiei Locale;

6. Menţine legătura permanentă cu efectivele aflate în misiunile de asigurare a ordinii publice şi cu forţele sau structurile cu care se cooperează

7. Asigură colaborarea şi schimbul de date cu toate instituţiile publice responsabile în domeniul ordinii publice;

8. Cunoaşte permanent capacitatea operativă a Poliţiei locale, efectivele de polițiști locali și personal cu atribuții de pază, aflaţi în serviciu sau la obiective, a mijloacelor tehnice angajate în diferite acţiuni şi raportează de îndată şefului de serviciu orice modificare intervenită în structura operativă de la începutul turei (numărul şi repartizarea în teritoriu a patrulelor);

9. Ia în primire serviciul verificând documentele şi materialele postului folosind registre specifice, consemnând constatările/lipsurile în procesele verbale de predare-primire a serviciului; 

10. Ia măsuri de informare şi de rezolvare a problemelor apărute pe linia executării serviciului şi asigură informarea operativă a şefului de serviciu;

11. Informează imediat şeful de serviciu despre lipsurile apărute în date/documente, precum şi de pierderea/distrugerea/penetrarea neautorizată a codurilor (parolelor) de acces la staţiile de lucru şi servere ori despre încălcări ale legilor în vigoare;

12. Informează administratorul de sistem despre nefuncţionalitatea aparaturii din dotare;

13. Efectuează verificări electronice în baza de date a Ministerului Afacerilor Interne a persoanelor suspecte de săvârşirea de contravenții şi a autovehiculelor în vederea identificării proprietarilor în baza solicitărilor din partea agenţilor din teren, precum și a persoanelor și autoturismelor dispărute;

14. Asigură supravegherea permanentă a zonelor din răspundere (ex.intersecţii, parcări auto, unităţi şcolare, artere rutiere, zone comerciale, pieţe, parcuri, etc.);

15. Monitorizează zonele din competență pentru căutarea de evenimente ;

16. Observă,constată, identifică şi reţine semnalmentele individuale de identificare (ale persoanei sau automobilului) precum şi itinerarii de deplasare ale făptuitorului şi informează expertul supervizor (şeful de serviciu), prin transferul de imagini, despre orice fapte de natură contravenţională sau infracţională, privitoare la încălcarea prevederilor legale referitoare la tulburarea ordinii şi liniştii publice, curăţenia localităţilor, comerţul stradal, protecţia mediului înconjurător, circulaţia rutieră, precum şi pentru faptele care afectează climatul social (spălători de parbrize, cerşetori, oameni ai străzii, comercianţi ambulanţi, etc.) și asigură transmiterea imaginilor conform regulilor stabilite;

17. Coordonează singuri sau, după caz, împreună cu şeful de serviciu, activitatea agenţilor din teren și asigură serviciul de dispecerat; 

18. Acţionează în vederea aplicării măsurilor stabilite în caz de calamitate, catastrofă, incendii de mari proporţii sau alte situaţii de acest gen;

19. Consemnează orice aspect deosebit constatat şi îl raportează imediat superiorilor ierarhici;

20. Comunică, în cel mai scurt timp posibil, organelor abilitate și conducerii instituției datele cu privire la aspectele de încălcare a legii, altele decât cele stabilite în competenţa sa, pe care le-a observat cu ocazia îndeplinirii serviciului;

21. Centralizează rezultatele acţiunilor intreprinse pe raza municipiului; 

22. Participă la pregătirea profesională specifică;

23. Respectă Regulamentul de organizare şi funcţionare şi Regulamentul intern ale instituţiei, legislaţia în vigoare necesară desfăşurării activităţii;

24. Păstrează confidenţialitatea datelor prelucrate, conform legislației;

25. Informează imediat conducerea şi responsabilul cu protecţia datelor despre împrejurari de natură a conduce la o diseminare neautorizată de date cu caracter personal, sau despre o situaţie în care au fost accesate/prelucrate/deteriorate date cu caracter personal, cu încălcarea normelor legale despre care a luat cunoştinţă, prin orice mijloace;

26. Participă, la ordin, la îndeplinirea unor misiuni specifice Poliţiei locale;

27. Organizează și coordonează activitatea de evidență a proceselor verbale de constatare și sancționare a contravențiilor aplicate de personalul operativ al serviciului;
28. Are obligația să cunoască şi să respecte îndatoririle ce-i revin, fiind direct răspunzător pentru paza şi integritatea obiectivelor, bunurilor şi valorilor încredinţate;
29. Execută alte sarcini încredinţate de şeful ierarhic superior, corespunzător funcţiei în care este angajat şi conform nivelului de pregătire. 
