Consilier, clasa I, grad profesional superior la Biroul Urbanism și Amenajarea Teritoriului  
· Atribuțiile postului
- urmărește pe teren în sectorul repartizat realizarea documentațiilor tehnice aprobate, respectarea acestora de către beneficiari.

- eliberarea certificatelor de urbanism și urmarirea la emiterea lor pe unități economice încadrarea în prevederile PUG-ului, a PUZ-urilor și a PUD-urilor și a proiectelor de organizare a incintelor acordându-se o atenție deosebită folosirii raționale a terenurilor, în sectorul repartizat.

- întocmește și eliberează certificate de urbanism în sectorul repartizat pentru construcții noi, extinderi, anexe, împrejmuiri pe baza documentațiilor tehnice prezentate de beneficiari.

- în conformitate cu prevederile Legii nr.50/1991 republicată și a Ordinului nr. 839/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.50/1991 privind autorizarea executării lucrărilor de construcții/desființare, face propuneri pentru autorizarea construcțiilor și eliberează autorizații de construire/desființare  în sectorul repartizat.

- verifică documentațiile și întocmește autorizații de construire și desființare în conformitate cu planurile și reglementările urbanistice aprobate cu respectarea legislației în vigoare.

- urmărește realizarea documentațiilor autorizate cu respectarea legislației în vigoare conform documentațiilor tehnice autorizate cu respectarea certificatelor de urbanism, în sectorul repartizat.

-întocmește procese verbale de contraventie privind disciplina în construcții în sectorul repartizat.

- întocmește și eliberează avize pentru lucrările ce urmează a fi autorizate de Consiliul Județean.

- întocmește și eliberează în sectorul repartizat avize de principiu privind racordul la utilități: gaz metan, energie electrică, apă-canal pentru construcțiile executate cu forme legale.

- conduce evidența certificatelor de urbanism, a autorizațiilor de construire/desființare și a proceselor verbale de contravenție, întocmite pentru sectorul repartizat, în câte un registru special.

- întocmește lunar, trimestrial și anual situațiile statistice privind disciplina în construcții, a fondului local construit, în sectorul repatizat.

- răspunde împreună cu ceilalți de întocmirea și afișarea pe site-ul Primăriei a listelor cu certificatele de urbanism și autorizațiilor de construire/desființare eliberate.

- întocmește și ține evidența Certificatelor de atestare a edificării/extinderii construcțiilor

- întocmește în sectorul repartizat autorizații de luare în folosință a construcțiilor, adeverințe de intravilanul localității, adeverințe de radiere, etc.

- studiază și aplică prevederile legale conform legilor, decretelor, dispozițiilor, hotărârilor și ale altor normative eliberate de Parlament, Guvern, Prefectură, Consiliul Județean și Consiliul Local.

- prezintă Primarului și Consiliului Local informări și referate și participă la întocmirea materialelor ce vizează activitatea sa.

- valorifică propunerile cetățenilor și prezintă conducerii instituției măsuri pentru soluționarea sesizărilor, cererilor și reclamațiilor în probleme de care răspunde.

- verifică respectarea termenelor de începere și de terminare a lucrărilor de construcții și propune măsuri dacă acestea nu sunt respectate.

- participă ca membru în comisia de recepție la terminarea lucrărilor și la recepția finală a tuturor lucrărilor de construcții autorizate în sectorul repatizat.

- la terminarea construcțiilor verifică valoarea reală a lucrărilor și recalculează taxele pentru autorizațiile de construire.

- înainteaza Serviciului Venituri situația privind procesele verbale de recepție la terminarea lucrărilor în vederea impunerii.

- arhivează actele eliberate conform normativelor legale.

- face parte din comisii.

- îndeplinește orice alte atribuții, sarcini încredințate de Primar și Consiliul Local.

- atribuțiile se actualizează odată cu modificările legislative și ROF

- are obligaţia să păstreze secretul de stat, secretul de serviciu, precum și confidenţialitatea în legătură cu faptele, informaţiile sau documentele de care ia cunoştinţa în exercitarea funcţiei publice, în condiţiile legii, cu excepţia, informaţiilor de interes public;

