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                                                                                  CAIET DE SARCINI 
  PENTRU ACHIZIŢIA PUBLICĂ DE SERVICII DE PAZĂ ŞI TRANSPORT VALORI

1. OBIECTUL

Obiectul Caietului de sarcini îl constituie achiziţionarea serviciilor de pază şi transport
valori pentru obiectivele de interes local ale Primăriei Municipiului Câmpia Turzii.

Cerinţele  din  caietul  de  sarcini  reprezintă  condiţiile  obligatorii  pe  baza  cărora
operatorii  economici  specializaţi  prezintă  oferte  tehnico  economice  ce  vor  conduce  la
atribuirea Contractului de prestări servicii de pază şi transport valori conform prevederilor
Legii  nr.  333/2003  şi  a  H.G.  nr.  301/2012  pentru  aprobarea  Normelor  metodologice  de
aplicare a Legii nr. 333/2003.

2. SCOPUL ACHIZIŢIEI ŞI DURATA CONTRACTULUI

Asigurarea  serviciilor  de  pază  a  obiectivelor,  bunurilor,  valorilor,  protecţia
persoanelor,  inclusiv  relaţii  cu  publicul,  precum şi  verificarea  accesului  în  şi  din  incinta
obiectivelor păzite conform consemnului postului.

Asigurarea  de  servicii  de  transport  valori  cu  mijloace  de  transport  şi  personal  de
specialitate.

2.1. DURATA CONTRACTULUI 

Contractul  se  va  desfăşura  până  la  data  de  31.12.2026,  cu posibilitatea  prelungirii
acestuia prin Act adiţional, pe o perioadă de maxim 4 luni.

_______________________________
Primăria Municipiului Câmpia Turzii, Serviciul Public Poliţie Locală

Operator de date cu caracter personal notificat cu nr.16992/2010

Str. Laminoriştilor,  nr. 2, Tel:  (+40) 264  368002;  Fax (+40) 264 365467

mail: primaria  @  campiaturzii.ro;  www.campiaturzii.ro 
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3.  DESCRIEREA  SERVICIILOR,  A  OBIECTIVELOR  ŞI  LOCURILOR
ASIGURATE, OBLIGAŢIILE PĂRŢILOR

3.1.  DESCRIEREA  SERVICIILOR,  A  OBIECTIVELOR  ŞI  LOCURILOR
ASIGURATE 

3.1.1. SERVICII  DE PAZĂ LA OBIECTIVELE BENEFICIARULUI:  se  vor  asigura 27
posturi  permanente  şi  3  posturi  temporare,  cu  posibilitatea  suplimentării  numărului  acestora  în
funcţie de necesitatea instituţiei, astfel:

-  5  agenţi  de  securitate  care  execută  serviciu  permanent  de  pază,  neînarmat,  la  Palatul
Cultural „ Ionel Floaşiu” al  mun. Câmpia Turzii.

-  5  agenţi  de securitate   care  execută  serviciu  permanent  neînarmat  de pază  ,  la  Sediul
Primăriei mun. Câmpia Turzii.

- 5 agenţi de securitate care execută serviciul permanent neînarmat, de pază, la Complexul
de agrement „ La trei lacuri ”, care aparţine Primăriei Câmpia Turzii.

-  2  agenți  de  securitate  care  execută  serviciu  temporar  de  pază  şi  ordine  neînarmat  la
Complexul Sportiv Alpha Gen Park, în schimbul de noapte.

- 1 agent de securitate execută serviciul temporar de pază şi ordine pe timp de zi, de luni
până vineri, 8 ore/zi, la Sediul Impozite şi Taxe locale.

- 4  agenţi de securitate  care execută serviciu permanent neînarmat de pază la obiectivul
situat pe str. Luncii nr. 29A (Stația de asfalt).

- 4 agenți  de securitate care execută serviciul permanent neînarmat de pază la Stadionul
Municipal din Câmpia Turzii.

- 4 agenti de securitate care execută serviciul permanent neînarmat de pază la Depozitul
neconform de deșeuri urbane Câmpia Turzii-închis.

3.1.2. SERVICII DE TRANSPORT VALORI:
-  2  agenţi  de  securitate  special  instruiţi,  echipaţi  şi  dotaţi  conform  legii,  care  execută

serviciul temporar de 8 ore/zi pentru transportul de valori monetare în mijloace de transport special
amenajate  de  la  Serviciul  Impozite  şi  Taxe locale  la  Administraţia  Finanţelor  Publice  Turda şi
ridicarea de valori monetare de la Administraţia Finanţelor Publice Turda la Primăria mun. Câmpia
Turzii,  de  la  Serviciul  Administraţia  Pieţelor  la  Serviciul  Încasare,  Urmărire,  Executare  Silită  -
însoţirea  încasatorilor  de  la  pieţe  până  la  depunerea  sumelor  încasate  la   Serviciul  Încasare,
Urmărire, Executare Silită,  precum şi de la Complexul de Agrement -La trei lacuri- la  Serviciul
Încasare, Urmărire, Executare Silită – însoțirea persoanei responsabile din cadrul Complexului de
Agrement  -La trei  lacuri-  până la  depunerea sumelor  încasate  la   Serviciul  Încasare,  Urmărire,
Executare Silită.

3.2. OBLIGAŢIILE PARŢILOR
3.2.1. OBLIGAŢIILE PRESTATORULUI SERVICIILOR DE PAZĂ ŞI PROTECŢIE:

a)  prestatorul  se  obligă  să  întocmească,  împreună  cu  beneficiarul,  planul  de  pază  al
obiectivului ale cărui bunuri şi valori urmează a fi păzite cu avizul de specialitate al organelor de
poliţie abilitate;

b) prestatorul se obligă să asigure servicii de pază cu personal de pază angajat şi atestat
conform legislaţiei în vigoare;

c)  prestatorul  are  obligaţia  obţinerii  avizelor  de pază  necesare  de  la  organele  de  poliţie
competente pentru întreg personalul de pază;

d) prestatorul este obligat să asigure paza obiectivului încredinţat conform Planului de pază
şi  a  proceselor  verbale  de  predare/primire,  să  urmărească  asigurarea  integrităţii  acestora  şi



respectarea de către agenţii de securitate a prevederilor consemnelor generale şi particulare conform
legislaţiei în vigoare;

e) să pună la dispoziţia beneficiarului pe toată perioada de derulare a contractului, numărul
de agenţi de securitate necesari pentru derularea continuă şi în bune condiţii a activităţii de pază;

f) să asigure pe cheltuiala proprie echipamentul de lucru specific sezonului, a însemnelor
distinctive, a documentelor posturilor şi dotarea cu toate mijloacele tehnice necesare desfăşurării
activităţii de pază conform legislaţiei în vigoare şi a prevederilor din planul de Pază;

g)  să  execute  instructajul  general,  instructajul  periodic  şi  ţine  evidenţa  acestora  privind
protecţia muncii şi PSI conform Legii 319/2006 şi a nrmelor metodologice de aplicare;

h)  în  cazul  constatării  de  sustrageri  de  bunuri  sau  valori  din  obiectivul  încredinţat,
prejudiciul  cauzat  va fi  suportat  de către  prestator,  dacă în  urma cercetărilor  efectuate  de către
organele  abilitate  se  constată  vinovăţia  agenţilor  de  securitate  ca  urmare  a  neîndeplinirii  sau
îndeplinirii defectuase a atribuţiilor de serviciu;

i) prestatorul are obligaţia să sprijine beneficiarul în întocmirea Planului de pază;
j)  să ia măsuri  de îmbunătăţire a serviciilor de pază inclusiv de înlocuire a agenţilor de

securitate care nu execută corespunzător atribuţiile de serviciu;
k)  să  permită  accesul  în  obiectiv  numai  în  conformitate  cu  reglementările  legale  şi  cu

dispoziţiile interne;
l) să ia măsuri pentru prevenirea şi împiedicare producerii actelor de tulburare a ordinii în

incinta obiectivului;
m) să cunoască sistemul de legătură şi  modul de cooperare cu alte forţe şi să aplice cu

stricteţe prevederile Planului de pază referitoare la alarmarea personalului în situaţii deosebite;
n) să ia toate măsurile de prevenire şi stingere a incendiilor, exploziilor, verificând ori de

câte ori este necesar existenţa unor surse care le-ar putea declanşa. La producerea unui eveniment
anunţă U.A.T, grupul de pompieri şi persoanele desemnate pentru intervenţie;

o)  să  asigure  o  ţinută  morală  şi  un  comportament  civilizat  din  partea  agenţilor  săi,  în
raporturile acestora cu reprezentanţii sau cu personalul instituţiei;

p) să păstreze strict confidenţialitatea datelor şi/sau informaţiilor la care agenţii săi pot avea
acces în cadrul îndeplinirii obligaţiilor profesionale contactuale;

q)  să  deţină  poliţă  de  asigurare  pentru  prejudiciile  cauzate  instituţiei  ca  urmare  a
neîndeplinirii atribuţiilor de servici de către agenţi;

Este interzis în timpul serviciului:
 să parasească perimetrul postului înaintea sosirii schimbului;
 să întreprindă acţiuni fără legătură cu executarea serviciului;

3.2.2.  OBLIGAŢIILE  PRESTATORULUI  SERVICIILOR  DE  TRANSPORT
VALORI:

a) să pună/instaleze la dispoziţia beneficiarului soft/echipamente sau alte asemenea, privind
monitorizarea transportului de valori prin G.P.R.S. de la sediul beneficiarului, în vederea verificării
în orice moment a poziţiei, a direcţiei de deplasare şi a respectării traseului;

b) să asigure pază şi protecţie persoanei desemnate- însoţitoare a beneficiarului, precum şi
valorilor băneşti / a documentelor ce atestă acestea, pe toată durata efectuării transportului de la
momentul preluarii din ZONA DE DEPOZITARE  şi/sau din ZONA DE TRANSFER din cadrul
obiectivelor beneficiarului a valorilor, până la momentul depunerii valorilor la unitaţile financiar-
bancare de stat sau private şi/sau viceversa;

c) să asigure persoanei/persoanelor însoţitoare desemnate ale beneficiarului spaţiu amenajat
în mijlocul de transport -escortă şi/sau în mijloace de transport blindate;

d) să deţină poliţa de asigurare pentru transport valori, încheiată cu o societate de asigurare
şi care să acopere valorile medii zilnice transportate;

e)  să  întocmească  împreună  cu  beneficiarul,  planul  de  transport  valori  conform  Legii
333/2003, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor şi protecţiei persoanelor, cu modificările



ulterioare, şi a Normelor de aplicare ale acesteia şi să întreprindă toate măsurile necesare în vederea
avizării de către poliţie a planului de transport valori, fiind direct responsabil pentru aceasta. Prin
planul de transport valori se vor stabili în principal următoarele: bunurile şi valorile de transportat,
condiţiile  de  mediu  adecvate  bunurilor  şi  valorilor  care  se  transportă,  situaţia  operativă,  durata
transportului, mijloacele de transport folosite, variantele de transport, documentele ce urmează a fi
întocmite, dispozitivul de pază, consemnul general şi particular pentru personalul implicat, dotarea
cu mijloace tehnice şi de autoapărare, modul de acţiune în diferite situaţii, potrivit reglementărilor
legale în vigoare;

f) preluarea de către prestator a valorilor băneşti / a documentelor ce atestă acestea de la
locaţiile beneficiarului se va efectua conform unui grafic stabilit de comun acord, pentru fiecare zi
lucrătoare;

g) serviciul de transport valori se va executa de către prestator, conform planului de transport
valori avizat de poliţie şi la orele stabilite de comun acord cu beneficiarul;

h) prestatorul îşi asumă obligaţia de a efectua pregătirea şi organizarea întregului proces de
transport valori, în tariful ofertat;

i) prestatorul îşi asumă obligaţia să pună  la dispoziţia beneficiarului mijlocul de transport şi
personalul de specialitate pentru efectuarea serviciului de transport  valori.  Pentru transportul de
valori  se  asigură  mijloace  de  transport  dotate  conform  Legii  333/2003  şi  care  să  întrunească
cerinţele prevăzute la cap. III, art. 27, alin. (1) din Legea 333/2003.

j) prestatorul va folosi mijloace de transport corespunzătoare cu cerinţele companiilor de
asigurare şi legislaţiei în vigoare;

k) prestatorul va răspunde de integritatea valorilor băneşti / a documentelor ce atestă acestea,
transportate  pe  timpul  în  care  acestea  se  află  în  supravegherea  sa  exclusivă,  respectiv  de  la
momentul predării acestora la bancă/trezorerie/instituţia financiară;

l)  prestatorul  va  acţiona  pentru  prevenirea  infracţiunilor,  contravenţiilor  şi  altor  fapte
antisociale pe durata efectuării serviciului de transport valori;

m) prestatorul va angaja în vederea îndeplinirii prevederilor contractuale numai persoane
care vor corespunde din punct de vedere moral, fizic şi profesional cerinţelor legislaţiei în vigoare,
pentru care îşi va asuma răspunderea;

n) pentru asigurarea transportului se va asigura un număr de 2 agenţi însoţitori din care unul
va fi conducător auto şi celălalt însoţitor;

o)  prestatorul  se  obligă  să  plătească  despăgubiri  beneficiarului  echivalente  cu  valoarea
prejudiciului produs în cazul în care, în timpul desfăşurării contractului se constată sustrageri de
bunuri sau valori, termenul de despăgubire este minim 30 zile calendaristice de la data producerii
prejudiciului;

p) prestatorul răspunde, conform reglementărilor legale,  de păstrarea confidenţialităţii  de
către salariaţii săi,  cu privire la orice informaţii,  date, acte şi/sau fapte care constituie secret de
serviciu de care vor lua la cunoştinţă în cadrul locului de muncă, răspunde penal pentru încălcarea
prevederilor prezentului articol în cazul în care fapta întruneşte elemente de constituire a infracţiunii
prevăzute de codul penal, respectiv art. 196 CP, privind divulgarea secretului profesional.

q)  datele  referitoare  la  transportul  de  valori,  inclusiv  traseul,  programul  de  transport,
persoanele care transportă şi destinaţia, vor fi considerate ca fiind secrete. Obligaţia de nedivulgare
a secretului operaţiunilor se va extinde pe o perioadă de 3 ani după încetarea contractului.

r) prestatorul va asigura starea tehnică corespunzătoare autovehiculelor ce vor fi utilizate
pentru transportul valorilor echipamentelor folosite, conform reglementărilor legale în vigoare.

s) în cazul în care procedura prestatorului presupune utilizarea anumitor consumabile sau
materiale, acesta va pune la dispoziţia beneficiarului toate materialele şi consumabilele necesare
prestării  serviciilor,  cum ar  fi  sacii  de  bani,  plumbii,  formularele  şi  documentele  de  transport,
precum şi toate celelalte accesorii, etc, fără a modifica preţul ofertat;

ş)  potrivit  Normelor  Metodologice  privind  Comunicarea,  Cercetarea,  Înregistararea,
Raportarea, Evidenţa accidentelor de muncă, se face de către prestator imediat după ce a avut loc
evenimentul.



t) cursele se vor efectua între centrele beneficiarului şi unităţile financiare şi viceversa;
ţ) prestatorul are obligaţia de a lua măsurile corespunzătoare în vederea prevederii riscurilor

profesionale, protecţia sănătăţii şi securităţii personalului propriu, informării şi instruirii acestuia în
domeniul securităţii şi sănătăţii în muncă, eliminării factorilor de risc şi accidentare, în conformitate
cu dispoziţiile Legii securităţii şi sănătăţii în muncă, nr.319/2006.

3.2.3. OBLIGAŢIILE BENEFICIARULUI:

a) să pună la dispozitia prestatorului facilităţile prevăzute de Legea nr.333/2003 necesare
pentru indeplinirea în bune condiţii a serviciului de pază şi transport valori;

b) să intocmească cu sprijinul prestatorului Planul de pază şi să urmarească avizarea acestuia
de către organele de poliţie competente;

c) să ia masuri pentru asigurarea corespunzătoare a sistemelor de închidere şi sigilare la
terminarea programului de lucru a spaţiilor şi încăperilor în care se păstrează valori;

d) în cazul producerii unui eveniment, să desemneze un reprezentant care să participe la
cercetarea la faţa locului împreună cu organele de poliţie şi reprezentantului prestatorului;

e) să plătească integral şi la termenul prevăzut contravaloarea serviciilor prestate;
f) să anunţe în timp  util prestatorul asupra oricaror actiuni sau activităţi ale beneficiarului

ori organizate de terţi în perimetrul obiectivului încredinţat;

4. GARANŢII

Garanţia de bună execuţie este de 5% din valoarea contractului de servicii fără TVA,
ea constituindu-se conform articolelor 39-40 din H.G. 395/2016.

Prestatorul  răspunde  pentru  orice  pagubă  pe  care  o  produce  ca  urmare  a  prestării
necorespunzătoare a serviciului şi nerespectarea consemnelor postului. Evaluarea pagubelor se va
face de către prestator şi beneficiar prin reprezentanţii lor legali.

Prestatorul  va  suporta  contravaloarea  eventualelor  sustrageri  sau  degradări  ale  bunurilor
beneficiarului produse datorită neîndeplinirii ori îndeplinirii defectuase a obligaţiilor agenţilor de
securitate, stabilite în urma cercetărilor organelor de poliţie.

5. CERINŢE SPECIFICE

Prezentul  Caiet  de sarcini  face parte  din documentaţia  pentru  elaborarea şi  prezentarea
ofertei  constituind  ansamblul  cerinţelor  pe  baza  căruia  se  elaborează  de  către  fiecare  ofertant
propunerea tehnică şi financiară.

Cerinţele din Caietul de sarcini sunt considerate ca obligatorii şi minimale, sens în care orice
propunere tehnică va fi luată în considerare numai în măsura în care aceasta presupune asigurarea
unui nivel calitativ cel puţin egal dacă nu superior cerinţelor din Caietul de sarcini.

6. CERINŢE TEHNICE OBLIGATORII

Operatorii economici ofertanţi trebuie să îndeplinească următoarele cerinţe:
a) să deţină Licenţa de funcţionare conform Legii nr. 333/2003 pentru efectuarea serviciilor

ofertate, eliberată de IGPR, în termen de valabilitate;
b) în ceea ce priveşte transportul de valori, se vor respecta prevederile Legii 333/2003 şi

H.G.  301/2012,  cu  modificările  şi  copletările  ulterioare,  şi  se  vor  prezenta  în  copie  toate
documentele legale pentru autoturismul cu care se va face transportul de valori;

c) să facă dovada unei experienţe similare în ultimii 3 ani prin derularea a cel puţin un
contract  de amploarea,  complexitatea  şi  specificul  precizărilor  din  Caietul  de  sarcini,  având ca
obiect prestarea serviciilor de pază şi transportul de valori;



d) câştigătorul serviciilor de pază și transport valori are obligaţia, sub sancţiunea anulării, ca
până la data semnării contractului să prezinte următoarele documente:

 tabel nominal cu persoanele care vor executa servicii de pază
şi transport valori pentru beneficiar în cadrul contractului;

 documente privind calificarea profesională, atestarea, avizarea
persoanelor menţionate în tabel;

 contract  individual  de  muncă  cu  normă  întreagă  pentru
persoanele prevăzute în tabel, avizat de ITM;

7. ALTE CERINŢE

Firma prestatoare trebuie să facă dovada unei stabilităţi  financiare pe ultimii  trei  ani,  să
dispună permanent de personal necesar şi mijloace pentru dotarea posturilor şi să aibă posibilitatea
de a răspunde în maximum 48 ore la solicitări de mărire a efectivelor de agenţi.

8. PROPUNEREA TEHNICĂ ŞI FINANCIARĂ

Oferta  tehnică va conţine  descrierea detaliată  a  serviciilor  ce  urmează  a  fi  prestate  şi  a
personalului ce urmează a fi alocat pentru efectuarea prestaţiilor.

Ofertantul are obligaţia de a face dovada conformităţii serviciilor cu cerinţele prevăzute în
prezentul Caiet de sarcini.

Oferta va cuprinde în mod obligatoriu:
1. lista cu dotarea tehnică necesară realizării serviciului de pază a obiectivelor şi transport

valori;
2. tariful/lună /agent exprimat în lei fără TVA
3. tariful/cursă Piaţa Unirii nr.11 – str. Laminoriştilor nr. 29, Serviciul Încasare, Urmărire,

Executare Silită, exprimat în lei făra TVA.
4.  tariful/cursă  Serviciul  Încasare,  Urmărire,  Executare  Silită  -   Administraţia  Finanţelor

Publice Turda, exprimat în lei făra TVA.
5.  tariful/cursă Complexul de Agrement -La trei lacuri- la  Serviciul Încasare, Urmărire,

Executare Silită,  exprimat în lei făra TVA.

Oferta depusă va avea o valabilitate de minim 90 de zile.
Tarifele stabilite de ofertanţi nu pot fi majorate ulterior depunerii ofertei şi vor fi valabile pe

toată perioada de derulare a contractului.

Şef Serviciu Public Poliţia Locală
      Alexandru Cozmin ROTAR
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